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ENTIDAD PRODUCTORA: CORPORACION DE LA INDUSTRIA AERONAUTICA COLOMBIANA S.A. "CIACS.A."

UNIDAD ADMINISTRATIVA: 3800 - SUBGERENCIA GENERAL

OFICINA PRODUCTORA: 3810 - DIRECCION DE PROMOCION Y VENTAS

RETENCION DISPOSICION SOPORTE
cODIGO SERIES O TIPOS DOCUMENTALES TR ANOS FINAL PROCEDIMIENTO NOMBRE EXPEDIENTE
AG [ AC [cr[E[m[s[P]Ee]oO
2 ACTAS
2.13 Actas del Comité Interno Comercial
Una vez cumplido el tiempo total, la Subserie se
conserva en su totalidad, dado que en las actas
Acta del Comité Interno Comercial [ X queda registradas las decisiones y estrategias
comerciales desarrolladas por la Corporacién.
4 6 X En cumplimiento de la Circular externa No. 003
de 2015, Articulo 5° Criterios de valoracion,
Archivo General de la Nacién. El tiempo de
F-1-03-002 Control de asistencia | X retencion en el archivo de gestion empezard a
contar a partir de la Ultima acta de la vigencia.
21 INFORMES
21.15 Informes de Evaluacién Satisfaccién al Cliente Esta Subserie permite llevar la satisfaccion del
cliente de los servicios prestados por la
Informe evaluacidn satisfaccion al cliente | X Corporacin y ellos se plasma informacion
relevante para la toma de decisiones y llevar a
cabo planes de accidn. El tiempo de retencién
en el archivo de gestién empezard a contar a
partir de la dltima comunicacion del informe de
F-9-00-008 Encuesta de satisfaccion | X la vigencia. Cumplido el tiempo total se
2 3 X seleccionara una muestra de la produccién
anual para su conservacién permanente
utilizando el método de muestreo aleatorio y
Hojas de vida de indicador | X tomando como referencia la tabla porcentual
establecida en la Memoria Descriptiva.
El proceso de seleccion se llevard a cabo en
conjunto con la oficina productora y el Grupo de
Gestion Administrativa, quienes determinaran
Comunicacién oficial /s X los expedientes a conservar y los
correspondientes a eliminar.
29 PLANES
29.9 Planes Estratégicos de Mercadeo .
La Subserie se conserva totalmente porque
adquiere valores histéricos y culturales, ya que
PLN-9-00-001  |Plan Estratégico de Mercadeo | X permite conocer la planificacion de los
objetivos, las estrategias y metas comerciales
establecidas  por la Corporacién. En
Estudios de Mercadeo | 2 3 X X cumplimiento de la Circular externa No. 003 de
2015, Articulo 5° Criterios de valoracién, Archivo
General de la Nacion. El tiempo de retencién en
el archivo de gestion empezard a contar a partir
Comunicacién oficial /s X de la dltima comunicacién del plan de la
vigencia.
CONVENCIONES
RETE_NCION AG: Arch.ivo de Gestion TRADICION .
(ANOS) AC: Archl_\{o Central DOCUMENTAL Soporte: (P:Papel - E: Electrénico - O: Otro )
S: Seleccién
DISPOSICION E:Eliminacién J D: Cédigo de la Dependencia
FINAL MT: Medio Tecnoldgico (Microfilmacién y/o digitalizacién) CODIFICACION S: Serie
CT: Conservacion Total - Soporte Fisico / Soporte Electrénico Sb: Subserie (m
ﬂ ELABORG~ ) AP
142 Coellzt
NOMBRE: PAOLA CUELLAR RIVERA NOMBRE: Mayor LENIN AUGUSTO RUBIORAMIREZ
CARGO: COORDINADORA GRUPO GESTION ADMINISTRATIVA CARGO: DIRECTOR ADMINISTRATIVO Y FINANCIERO
FECHA 30/09/2022 FECHA: 30/09/2022
AMS-)

Ing."Diana Milena Rodriguez
Directora Promocién y Venta
Vo.Bo. Dependencia




