o,
T/ -/

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Cédigo: F-5-02-002

Versién: 4
Fecha de edicién:
Octubre de 2019

ENTIDAD PRODUCTORA: CORPORACION DE LA INDUSTRIA AERONAUTICA COLOMBIANA S.A. "CIACS.A."

UNIDAD ADMINISTRATIVA: 3000 - GERENCIA GENERAL

OFICINA PRODUCT

ORA: 3200 - GRUPO ASESOR JURIDICO

RETENCION DISPOSICION SOPORTE
coDIGO SERIES O TIPOS DOCUMENTALES TR ANOS FINAL PROCEDIMIENTO NOMBRE EXPEDIENTE
AG[Ac] [ E[m] s P [EL[ O
1 ACCIONES CONSTITUCIONALES
1.1 Acciones de Tutela
La accion tutela es mecanismo que busca proteger los Derechos
Auto admisorio E x| X de los “cuando de éstos
resulten vulnerados o amenazados por la accién o la omision de
cualquier autoridad publica". El tiempo de retencién en el archivo
Contestacién E X X de gestion se dard anualmente teniendo como ultimo documento
que cierra el la sentencia o fallo. Cumplido el tiempo
total se seleccionard una muestra de la produccién anual para su
Fallo £ 5 15 X X X conservacion permanente utilizando el método de muestreo mixto
y tomando como referencia la tabla porcentual establecida en la
Segunda instancia (Cuando Aplique) s X X memoria .descriptiv.a. Deberdn conservarse aquellos expedier,t’es
que reflejen alto impacto en los procesos en la Corporacion,
instancias  judiciales y completitud; la demas
Contestacién (Cuando Aplique) E X X documentacién sera eliminada. El proceso de seleccion se llevard a
cabo en conjunto con la oficina productora y el Grupo de Gestion
Administrativa, quienes determinaran los expedientes a conservar y
Fallo ( Cuando Aplique) E X X los correspondientes a eliminar.
2 ACTAS
29 Actas del Comité de Defensa Judicial y Conciliacién ubserie de conservacion total, dado que el Comité Defensa Judicial
y Conciliacién es una instancia administrativa que actia como sede
Acta del Comité de Defensa Judicial y Conciliacion X X de estudio, andlisis y formulacion de politicas sobre prevencion del
2 8 X dafio antijuridico y defensa de los intereses de la Corporacién. En
de la Circular externa No. 003 de 2015, Articulo 5°
Criterios de valoracion, Archivo General de la Nacion. El tiempo de
F-1-03-002 Control de asistencia | X X retencion en el archivo de gestion empezara a contar a partir de la
ultima acta de la vigencia.
9 CONCEPTOS
9.2 Conceptos Juridicos Los juridicos son las respuestas que la dependencia
emite sobre temas especificos en materia legal que son solicitados
- o . por otras dependencias de la Corporacién, los cuales contribuyen a
Solicitud de concepto juridico (Cuando Aplique) X la toma de decisiones. Cumplido el tiempo total se seleccionard una
P! P
muestra de la produccién anual para su conservacion permanente
utilizando el método de muestreo aleatorio y tomando como
2 3 X referencia la tabla porcentual establecida en la memoria
Memorando de aprobacién de péliza X X descriptiva. El tiempo de retencién en el archivo de gestion
empezara a contar a partir del Ultimo concepto emitido en la
vigencia.
El proceso de seleccion se llevara a cabo en conjunto con la oficina
Concepto juridico | X y prodvucto'ra y el Grvupo de Gestion Administrativa, guienes
determinaran los expedientes a conservar y los correspondientes a
eliminar.
12 CONTRATOS
Los conceptos juridicos son las respuestas que la dependencia
emite sobre temas especificos en materia legal que son solicitados
por otras dependencias de la Corporacién, los cuales contribuyen a
Acuerdos de confidencialidad y memorandos de entendimiento X X la toma de decisiones. Cumplido el tiempo total se seleccionara una
muestra de la produccién anual para su conservacion permanente
utilizando el método de muestreo aleatorio y tomando como
2 3 X referencia la tabla porcentual establecida en la memoria
descriptiva. El tiempo de retencién en el archivo de gestion
empezara a contar a partir del Ultimo concepto emitido en la
vigencia.
Otros Acuerdos X X El proceso de seleccién se llevara a cabo en conjunto con la oficina
y productora y el Grupo de Gestion Administrativa, quienes
determinaran los expedientes a conservar y los correspondientes a
eliminar.
13 CONVENIOS
133 Convenios de asociacion y cooperacion Los conceptos juridicos son las respuestas que la dependencia
emite sobre temas especificos en materia legal que son solicitados
por otras dependencias de la Corporacion, los cuales contribuyen a
la toma de decisiones. Cumplido el tiempo total se seleccionara una
2 3 X muestra de la produccion anual para su conservacién permanente
Convenios de asociacion y coperacion | X X utilizando el método de muestreo aleatorio y tomando como
referencia la tabla porcentual establecida en la memoria
descriptiva. El tiempo de retencion en el archivo de gestion
empezard a contar a partir del ultimo concepto emitido en la
vigencia.
30 PROCESOS
30.3 Procesos
Demanda E X X Subserie que evidencia la gestion juridica de la Corporacion y que la
misma reposa en las instancias judiciales corr di Se
Auto admisorio de la demanda £ x| X seleccionaré una muestra cualitativa de acuerdo con la tabla
Memoriales E X X porcentual establecida en la Memoria Descriptiva; la demas
ion sera El tiempo de retencion en el archivo
Providencias £ 5 | 15 X X X de gestion empezara a regir una vez se haya proferido la Sentencia
Alegatos de conclusion E X | X y no hayan més actuaciones.
5 N 5 El proceso de seleccion se llevara a cabo en conjunto con la oficina
Sentencia en primera instancia £ X X y productora y el Grupo de Gestion Administrativa, quienes
Recurso de apelacion E X X determinardn los expedientes a conservar y los correspondientes a
eliminar.
Sentencia en segunda instancia E X X
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