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2 ACTAS

2.23 Actas de Reunién - Subserie de conservacién total, dado que contiene la
evidencia de las reuniones realizadas donde se detallan las
decisiones tomadas y las actividades a ser ejecutadas, las

» 2 8 | x X cuales son relevantes para el desarrollo de las actividades
Actas de Reunién - Generales . - " i
misionales de la compafiia. El tiempo de retencién en el
archivo de gestion empezard a contar a partir de la Gltima acta
de la vigencia.

224 Actas de Reunién - Grupos Primarios Subserie de conservacién total, dado que contiene la
evidencia de las reuniones de Grupos primarios realizadas
donde se detallan las decisiones tomadas y las actividades a

., ) ) 2 8 X X ser ejecutadas, las cuales son relevantes para el desarrollo de
Actas de Reunién - Grupos Primarios . . - N
las actividades misionales de la compafifa. EI tiempo de
retencion en el archivo de gestion empezard a contar a partir
de la Ultima acta de la vigencia.

2.25 Actas de Reunién - Salidas No Conformes
Subserie de conservacién total, dado que contiene la
evidencia de las reuniones de salidas no conformes
realizadas donde se detallan las decisiones tomadas y las

Actas de Reunién - Saldias No Conformes 2 Bl x x 2 ser N fas cuales son para el
desarrollo de las actividades misionales de la compafiia. El
tiempo de retencién en el archivo de gestién empezara a
contar a partir de la tltima acta de la vigencia.

6 CERTIFICADOS

6.3 Certificados de autoridades aeronduticas - Aviacién de Estado : " =
Subserie de conservacién de 10 afios, por pertenecer a la
categoria de certificaciones de Autoridades Aeronauticas -

Certificaciones autoridades aeronauticas Aviacion de Estado X X Aviacion del Estado como soporte ante las Autoridades

2 8 X Aeronduticas de Aviacién, para la ejecucién de trabajos de

y/o de El tiempo de

Certificaciones autoridades aeronduticas Aviacion de Estado - Lista de Capacidades X | x retencién en el archivo de gestién empezaré a contar a partir
de la Ultima certificacién de la vigencia.

64 Certi de _ FAA (Federal Aviation Administration) Subserie de conservacién de 10 afios, por pertenecer a la
categoria de certificaciones de Autoridades Aeronauticas -
Aviacion del Estado como soporte ante las Autoridades

Certificaciones autoridades aeronduticas FAA - Air Agency Certificate 2 8 X X X Aeronduticas de Aviacién, para la ejecucién de trabajos de
y/o de El tiempo de
retencion en el archivo de gestion empezard a contar a partir

Certificaciones autoridades aeronduticas FAA - Operation Specifications X X de la dltima certificacion de la vigencia.
65 Certif de - SRVSOP (Sistema Regional de Subserie de conservacién de 10 afios, por pertenecer a la
Cooperaci6n para la Vigilancia de la Seguridad Operacional) categoria de certificaciones de Certificados de autoridades
aeronauticas - SRVSOP (Sistema Regional de Cooperacién para
la Vigilancia de la Seguridad Operacional) del Estado como
Certificaciones autoridades aeronauticas SRVSOP - Certificacion OMA 2 8 X X X soporte ante las Autoridades Aeronauticas de Aviacién, para la
ejecuciéon de trabajos de aeronaves y/o componentes de
aeronaves. El tiempo de retencién en el archivo de gestion
empezar a contar a partir de la dltima certificacion de la

Certificaciones autoridades aeronduticas SRVSOP - Lista de Capacidades X X vigencia.

66 Certi de - UAEAC (Unidad Administrativa Especial 3 » .

- de Aeronutica Civil) Subserie de conservacién de 10 afios, por pertenecer a la
categoria de certificaciones de Certificados Certificados de
autoridades aeronduticas - UAEAC (Unidad Administrativa

Certificaciones autoridades aeronauticas UAEAC - Certificacién OMA 2 8 X X X Especial de Aerondutica Civillo como soporte ante las
Autoridades Aeronduticas de Aviacién, para la ejecucion de
trabajos de aeron: y/o ¢ de . El
tiempo de retencién en el archivo de gestién empezard a

Certificaciones autoridades aeronduticas UAEAC - Lista de Capacidades X X contar a partir de la Gltima certificacion de la vigencia.

6.7 C de equipos / i NDT
Subserie de conservacién de 8 afios, por pertenecer a la
categoria de certificaciones de calibracion como soporte ante

2 8 X X X las Autoridades Aeronduticas de Aviacion, para la ejecucion de

Certifi de equipos / i NDT trabajos de aeron: y/o ¢ de . El
tiempo de retencién en el archivo de gestién empezara a
contar a partir de la tltima certificacién de la vigencia.

6.8 Certificados de fabricantes / Subserie de conservacion total, por pertenecer a la categoria
de certificaciones emitidas por fabricantes de aeronaves y/o
componentes de aeronaves, como soporte ante las

5 s X X x | x Autoridades Aeronduticas de Aviacion, para la ejecucion de los

Certificaciones fabricantes aeronaves / componentes aeronaves trabajos bajo certificaciones de fabricantes de aeronaves y/o
componentes de aeronaves. El tiempo de retencion en el
archivo de gestion empezar a contar a partir de la Gltima
certificacion de la vigencia.

11 CONSECUTIVO DE COMUNICACIONES OFICIALES

11.1 Ce ivo de Comunicaci Oficiales Enviadas
Copia de las comunicaciones oficiales enviadas que conforman

Comunicaciones oficiales enviadas FAA X un registro consecutivo en razén del nimero de radicacion y
se administran en la unidad de correspondencia o la que haga

Comunicaciones oficiales enviadas generales X sus veces. Articulo 11, Acuerdo 060 de 2001. Dado que la

a4 6 X Subserie solo presenta valores administrativos se elimina de
acuerdo con el procedimiento establecido en la Memoria

Comunicaciones oficiales enviadas SRVSOP x Descriptiva. El tiempo de retencién en el archivo de gestién
empezars a contar a partir del Ultimo registro de

Comunicaciones oficiales enviadas UAEAC X comunicacién enviada de la vigencia.

11.2 Ce ivo de Comunicaci ales Recibidas
Copia de las comunicaciones oficiales recibidas que

Comunicaciones oficiales recibidas FAA X conforman un registro consecutivo en razén del numero de
radicacién y se administran en la unidad de correspondencia o

Comunicaciones oficiales recibidas generales X la que haga sus veces. Articulo 10, Acuerdo 060 de 2001. Dado

a4 6 X que la Subserie solo presenta valores administrativos se
elimina de acuerdo con el procedimiento establecido en la

Comunicaciones oficiales recibidas SRVSOP X Memoria Descriptiva. El tiempo de retencién en el archivo de
gestién empezard a contar a partir del Gltimo registro de

Comunicaciones oficiales recibidas UAEAC X comunicacion recibida de la vigencia.




< - — —
113 ‘de Comunicaciones Oficiales Internas Copia de las

conforman un registro consecutivo en razén del nimero de

radicacion y se administran en la unidad de correspondencia o

la que haga sus veces. Articulo 10, Acuerdo 060 de 2001. Dado

o . . 4 6 X X que la Subserie solo presenta valores administrativos se

Comunicaciones oficiales internas - . :
elimina de acuerdo con el procedimiento establecido en la
Memoria Descriptiva. El tiempo de retencién en el archivo de
gestion empezard a contar a partir del Gltimo registro de
comunicacién recibida de la vigencia.

33
33.12 Registros de imi NDT Subserie de conservacion de 8 afios, por pertenecer a la
categoria de registros de mantenimiento de NDT, como
soporte ante las Autoridades Aeronduticas de Aviacién y a los
2 8 X X clientes de la compafiia, donde se mantienen las copias de los

Registros de mantenimiento NDT trabajos de mantenimiento de NDT ejecutadas por CIAC. El
tiempo de retencién en el archivo de gestién empezard a
contar a partir del Ultimo registro de mantenimiento de la
vigencia.

34 CONTROLES PERSONAL
34.1 Controles personal - Autorizaciones personal
Controles personal - Autorizaciones pasantes/técnicos ayudantes X Subserie de conservacion total, por pertenecer a la categoria
— de controles de personal, los cuales sirven como evidencia de
Controles personal - Autorizaciones personal certificador 2 s | x X cumplimiento
— Aeronduticas de Aviacion. El tiempo de retencién en el archivo
Controles personal - Autorizaciones personal de inspeccion X de gestién empezara a contar a partir del dltimo control de la
1 vigencia.
Controles personal - Autorizaciones personal técnico NDT X
342 Controles personal - Certificaciones
— — - Subserie de conservacion total, por pertenecer a la categoria
Controles personal - Certificaciones bitacoras personal NDT X de controles de personal, los cuales sirven como evidencia de
Controles personal - Certificaciones de pasantes/técnicos ayudantes 2] 8| x X cumplimiento
— Aeronauticas de Aviacion. El tiempo de retencién en el archivo

Controles personal - Certificaciones generales X de gestion empezara a contar a partir del dltimo control de la

Controles personal - Certificaciones generales personal NDT X vigencia.

343 Controles personal - Control de sellos Subserie de conservacién total, por pertenecer a la categoria
de controles de personal, los cuales sirven como evidencia de
) s | x x| x cumlimiento " ]

Controles personal - Control de sellos Aeronauticas de Aviacion. El tiempo de retencién en el archivo
de gestion empezara a contar a partir del Gltimo control de la
vigencia.

34.4 Controles personal - Roster de personal

Controles personal - Roster de personal FAA X Subserie de conservacion total, por pertenecer a la categoria
de controles de personal, los cuales sirven como evidencia de

Controles personal - Roster de personal MILITAR/Aviacién de Estado 2 8 X X cumplimiento
Aeronauticas de Aviacion. El tiempo de retencién en el archivo

Controles personal - Roster de personal UAEAC X de gestion empezara a contar a partir del Gltimo control de la
vigencia.

Controles personal - Roster/Listado de personal autorizado por Clientes/Operadores X

35 DATO TECNICO
35.1 Dato Técnico Autoridad Aviacién de Estado
fni . - Subserie dt i6n total, 1 la cat i

Dato Técnico Autoridad Aviacién de Estado - Lista de Cumplimiento X ubserie de conservacion total, por pertenecer a a categoria
de datos técnicos los cuales son aceptados/aprobados por las

Dot Téonieo Autoridad Aviacio de Estado - Sumt o Aviacion de Evtado o ) s X — Autoridades Aeronauticas de Aviacién (CFR 14 145.207, LAR

ato Técnico Autoridad Aviacién de Estado - Suplemento de Aviacién de Estado al x 145.345, RAC 145.345). EI tiempo de retencién en el archivo

MPI/ MOM e 5 N . fori
de gestion empezara a contar a partir del (ltimo dato técnico

Dato Técnico Autoridad Aviacién de Estado - Suplemento de Aviacién de Estado al X de la vigencia.

MPE

35.2 Dato Técnico FAA (Federal Aviation

Dato Técnico FAA - Capability List (CL) X Subserie de conservacién total, por pertenecer a la categoria

Dato Técnico FAA - Compliance Statement X de datos técnicos los cuales son aceptados/aprobados por las

Dato Técnico FAA - Forms Manual (FM) 2 8 X X Autoridades Aeronduticas t{e Aviacién 'CFR,l,“ 145.207, LAR

— - — 145.345, RAC 145.345). El tiempo de retencién en el archivo

Dato Técnico FAA - Quality Control Manual (QCM) | X | de gestion empezaré a contar a partir del Gltimo dato técnico

Dato Técnico FAA - Repair Station Manual (RSM) X de la vigencia.

Dato Técnico FAA - Training Program Manual (TPM) X

35.3 Dato Técnico NDT . B
Subserie de conservacion total, por pertenecer a la categoria
Dato Técnico NDT - Manual Proteccién Radioldgica X de datos técnicos los cuales son vace‘p'tados/apmbados por las
2 8 X Autoridades Aeronduticas de Aviacion (CFR 14 145.207, LAR
— 145.345, RAC 145.345). El tiempo de retencion en el archivo
o o ) de gestién empezara a contar a partir del Gltimo dato técnico

Dato Técnico NDT - Non destructive inspection manual X de la vigencia.

4 Dato Técnico SRV?OP (Sistema Regional de Cooperacién para la Vigilancia de la Subserie de conservacién total, por pertenecer a la categoria

Seguridad Operacional) de datos técnicos los cuales son aceptados/aprobados por las

Dato Técnico SRVSOP - Lista de Cumplimiento 2 8 X X Autoridades Aeronduticas de Aviacién (CFR 1:4 145.207, LAR
145.345, RAC 145.345). El tiempo de retencion en el archivo
de gestion empezara a contar a partir del dltimo dato técnico

Dato Técnico SRVSOP - Autoridades de Aviacién Civil X de la vigencia.

35.5 Dato Técnico UAEAC (Unidad Administrativa Especial de Aerondutica Civil) Subserie de conservacion total, por pertenecer a la categoria

Dato Técnico UAEAC - Lista de Cumplimiento X de datos técnicos los cuales son aceptados/aprobados por las

Dato Técnico UAEAC - Manual de la Organizacion de Mantenimiento (MOM) 2| 8| x X Autoridades Aeronduticas de Aviacion (CFR 14 145.207, LAR

— — — —— 145.345, RAC 145.345). EI tiempo de retencion en el archivo

Dato Técnico UAEAC - Manual de Procedimientos de Inspeccién (MPI) L de gestién empezara a contar a partir del dltimo dato técnico

Dato Técnico UAEAC - Manual Programa de Entrenamiento (MPE) X de la vigencia.

35.6 Dato Técnico QAP (Quality Plan) Subserie de conservacién total, por pertenecer a la categoria
de datos técnicos los cuales son aceptados/aprobados por las
2 8 X X Autoridades Aeronduticas de Aviacion (CFR 14 145.207, LAR

Dato Técnico QAP (Quality Assurance Plan) / Anexos al QAP 145.345, RAC 145.345). El tiempo de retencion en el archivo
de gestion empezara a contar a partir del Gltimo dato técnico
de la vigencia.
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