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2.23 Actas de Reunión - Generales

Actas de Reunión - Generales

2.24 Actas de Reunión - Grupos Primarios

Actas de Reunión - Grupos Primarios

2.25 Actas de Reunión - Salidas No Conformes

Actas de Reunión - Saldias No Conformes

6
6.3 Certificados de autoridades aeronáuticas - Aviación de Estado

Certificaciones autoridades aeronáuticas Aviación de Estado X X

Certificaciones autoridades aeronáuticas Aviación de Estado - Lista de Capacidades X X

6.4 Certificados de autoridades aeronáuticas - FAA (Federal Aviation Administration)

Certificaciones autoridades aeronáuticas FAA - Air Agency Certificate X X

Certificaciones autoridades aeronáuticas FAA - Operation Specifications X X

6.5
Certificados de autoridades aeronáuticas - SRVSOP (Sistema Regional de 
Cooperación para la Vigilancia de la Seguridad Operacional)

Certificaciones autoridades aeronáuticas SRVSOP - Certificación OMA X X

Certificaciones autoridades aeronáuticas SRVSOP - Lista de Capacidades X X

6.6
Certificados de autoridades aeronáuticas - UAEAC (Unidad Administrativa Especial 
de Aeronáutica Civil)

Certificaciones autoridades aeronáuticas UAEAC - Certificación OMA X X

Certificaciones autoridades aeronáuticas UAEAC - Lista de Capacidades X X

6.7 Certificados de calibración equipos / herramientas NDT

Certificaciones de calibración equipos / herramientas NDT

6.8 Certificados de fabricantes aeronaves / componentes aeronaves

Certificaciones fabricantes aeronaves / componentes aeronaves

11
11.1 Consecutivo de Comunicaciones Oficiales Enviadas

Comunicaciones oficiales enviadas FAA X

Comunicaciones oficiales enviadas generales X

Comunicaciones oficiales enviadas SRVSOP X

Comunicaciones oficiales enviadas UAEAC X

11.2 Consecutivo de Comunicaciones Oficiales Recibidas

Comunicaciones oficiales recibidas FAA X

Comunicaciones oficiales recibidas generales X

Comunicaciones oficiales recibidas SRVSOP X

Comunicaciones oficiales recibidas UAEAC X

8 X X X X

Copia de las comunicaciones oficiales recibidas que
conforman un registro consecutivo en razón del número de
radicación y se administran en la unidad de correspondencia o
la que haga sus veces. Artículo 10, Acuerdo 060 de 2001. Dado
que la Subserie solo presenta valores administrativos se
elimina de acuerdo con el procedimiento establecido en la
Memoria Descriptiva. El tiempo de retención en el archivo de
gestión empezará a contar a partir del último registro de
comunicación recibida de la vigencia.

X

X XX

Subserie de conservación total, por pertenecer a la categoría
de certificaciones emitidas por fabricantes de aeronaves y/o
componentes de aeronaves, como soporte ante las
Autoridades Aeronáuticas de Aviación, para la ejecución de los
trabajos bajo certificaciones de fabricantes de aeronaves y/o
componentes de aeronaves. El tiempo de retención en el
archivo de gestión empezará a contar a partir de la última
certificación de la vigencia.

Copia de las comunicaciones oficiales enviadas que conforman
un registro consecutivo en razón del número de radicación y
se administran en la unidad de correspondencia o la que haga
sus veces. Artículo 11, Acuerdo 060 de 2001. Dado que la
Subserie solo presenta valores administrativos se elimina de
acuerdo con el procedimiento establecido en la Memoria
Descriptiva. El tiempo de retención en el archivo de gestión
empezará a contar a partir del último registro de
comunicación enviada de la vigencia.

4 6 X

4

Subserie de conservación de 8 años, por pertenecer a la
categoría de certificaciones de calibración como soporte ante
las Autoridades Aeronáuticas de Aviación, para la ejecución de
trabajos de aeronaves y/o componentes de aeronaves. El
tiempo de retención en el archivo de gestión empezará a
contar a partir de la última certificación de la vigencia.

2

2

Subserie de conservación de 10 años, por pertenecer a la
categoría de certificaciones de Autoridades Aeronauticas -
Aviacion del Estado como soporte ante las Autoridades
Aeronáuticas de Aviación, para la ejecución de trabajos de
aeronaves y/o componentes de aeronaves. El tiempo de
retención en el archivo de gestión empezará a contar a partir
de la última certificación de la vigencia.

X

8

Subserie de conservación de 10 años, por pertenecer a la
categoría de certificaciones de Autoridades Aeronauticas -
Aviacion del Estado como soporte ante las Autoridades
Aeronáuticas de Aviación, para la ejecución de trabajos de
aeronaves y/o componentes de aeronaves. El tiempo de
retención en el archivo de gestión empezará a contar a partir
de la última certificación de la vigencia.

8

Subserie de conservación de 10 años, por pertenecer a la
categoría de certificaciones de Certificados Certificados de
autoridades aeronáuticas - UAEAC (Unidad Administrativa
Especial de Aeronáutica Civil)o como soporte ante las
Autoridades Aeronáuticas de Aviación, para la ejecución de
trabajos de aeronaves y/o componentes de aeronaves. El
tiempo de retención en el archivo de gestión empezará a
contar a partir de la última certificación de la vigencia.

X

6

2 8

  TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA: CORPORACIÓN DE LA INDUSTRIA AERONÁUTICA COLOMBIANA S.A. "CIAC S.A."
UNIDAD ADMINISTRATIVA: 3000 - GERENCIA GENERAL
OFICINA PRODUCTORA: 3600 - OFICINA DE CONTROL DE CALIDAD

X

X

CERTIFICADOS

2

2 8

Subserie de conservación de 10 años, por pertenecer a la
categoría de certificaciones de Certificados de autoridades
aeronáuticas - SRVSOP (Sistema Regional de Cooperación para
la Vigilancia de la Seguridad Operacional) del Estado como
soporte ante las Autoridades Aeronáuticas de Aviación, para la 
ejecución de trabajos de aeronaves y/o componentes de
aeronaves. El tiempo de retención en el archivo de gestión
empezará a contar a partir de la última certificación de la
vigencia.

CONSECUTIVO DE COMUNICACIONES OFICIALES 

CÓDIGO SERIES O TIPOS DOCUMENTALES TR
RETENCIÓN 

AÑOS
DISPOSICIÓN  

FINAL

ACTAS 

SOPORTE
PROCEDIMIENTO NOMBRE EXPEDIENTE

X

2 8

X X2

Subserie de conservación total, dado que contiene la
evidencia de las reuniones realizadas donde se detallan las
decisiones tomadas y las actividades a ser ejecutadas, las
cuales son relevantes para el desarrollo de las actividades
misionales de la compañía. El tiempo de retención en el
archivo de gestión empezará a contar a partir de la última acta
de la vigencia.

Subserie de conservación total, dado que contiene la
evidencia de las reuniones de Grupos primarios realizadas
donde se detallan las decisiones tomadas y las actividades a
ser ejecutadas, las cuales son relevantes para el desarrollo de
las actividades misionales de la compañía. El tiempo de
retención en el archivo de gestión empezará a contar a partir
de la última acta de la vigencia.

Subserie de conservación total, dado que contiene la
evidencia de las reuniones de salidas no conformes
realizadas donde se detallan las decisiones tomadas y las
actividades a ser ejecutadas, las cuales son relevantes para el
desarrollo de las actividades misionales de la compañía. El
tiempo de retención en el archivo de gestión empezará a
contar a partir de la última acta de la vigencia.

2 8 X X

2 8 X

8



11.3 Consecutivo de Comunicaciones Oficiales Internas

Comunicaciones oficiales internas

33
33.12 Registros de mantenimiento NDT

Registros de mantenimiento NDT

34
34.1 Controles personal - Autorizaciones personal

Controles personal - Autorizaciones pasantes/técnicos ayudantes X

Controles personal - Autorizaciones personal certificador X

Controles personal - Autorizaciones personal de inspección X

Controles personal - Autorizaciones personal técnico NDT X

34.2 Controles personal - Certificaciones

Controles personal - Certificaciones bitácoras personal NDT X

Controles personal - Certificaciones de pasantes/técnicos ayudantes X

Controles personal - Certificaciones generales X

Controles personal - Certificaciones generales personal NDT X

34.3 Controles personal - Control de sellos

Controles personal - Control de sellos

34.4 Controles personal - Roster de personal

Controles personal - Roster de personal FAA X

Controles personal - Roster de personal MILITAR/Aviación de Estado X

Controles personal - Roster de personal UAEAC X

Controles personal - Roster/Listado de personal autorizado por Clientes/Operadores X

35
35.1 Dato Técnico Autoridad Aviación de Estado

Dato Técnico Autoridad Aviación de Estado - Lista de Cumplimiento X

Dato Técnico Autoridad Aviación de Estado - Suplemento de Aviación de Estado al 
MPI / MOM

X

Dato Técnico Autoridad Aviación de Estado - Suplemento de Aviación de Estado al 
MPE

X

35.2 Dato Técnico FAA (Federal Aviation Administration)
Dato Técnico FAA - Capability List (CL) X

Dato Técnico FAA - Compliance Statement X

Dato Técnico FAA - Forms Manual (FM) X

Dato Técnico FAA - Quality Control Manual (QCM) X

Dato Técnico FAA - Repair Station Manual (RSM) X

Dato Técnico FAA - Training Program Manual (TPM) X

35.3 Dato Técnico NDT

Dato Técnico NDT - Manual Protección Radiológica X

Dato Técnico NDT - Non destructive inspection manual X

35.4
Dato Técnico SRVSOP (Sistema Regional de Cooperación para la Vigilancia de la 
Seguridad Operacional)

Dato Técnico SRVSOP - Lista de Cumplimiento X

Dato Técnico SRVSOP - Suplementos Autoridades Aeronáuticas de Aviación Civil X

35.5 Dato Técnico UAEAC (Unidad Administrativa Especial de Aeronáutica Civil)
Dato Técnico UAEAC - Lista de Cumplimiento X

Dato Técnico UAEAC - Manual de la Organización de Mantenimiento (MOM) X

Dato Técnico UAEAC - Manual de Procedimientos de Inspección (MPI) X

Dato Técnico UAEAC - Manual Programa de Entrenamiento (MPE) X

35.6 Dato Técnico QAP (Quality Assurance Plan)

Dato Técnico QAP (Quality Assurance Plan) / Anexos al QAP

NOMBRE: PAOLA CUELLAR RIVERA
CARGO: COORDINADORA GRUPO GESTIÓN ADMINISTRATIVA 
FECHA 30/09/2022

Vo.Bo. Dependencia 

RETENCIÓN (AÑOS) AG: Archivo de Gestión
TRADICIÓN DOCUMENTAL Soporte: (P:Papel - E: Electrónico - O: Otro )

ELABORÓ APROBÓ

DISPOSICIÓN FINAL

S: Selección
E:Eliminación

CODIFICACIÓN
CT: Conservación Total - Soporte Físico / Soporte Electrónico

NOMBRE: Mayor LENIN AUGUSTO RUBIO RAMÍREZ 
CARGO: DIRECTOR ADMINISTRATIVO Y FINANCIERO

X

CONTROLES PERSONAL

Subserie de conservación de 8 años, por pertenecer a la
categoría de registros de mantenimiento de NDT, como
soporte ante las Autoridades Aeronáuticas de Aviación y a los
clientes de la compañía, donde se mantienen las copias de los
trabajos de mantenimiento de NDT ejecutadas por CIAC. El
tiempo de retención en el archivo de gestión empezará a
contar a partir del último registro de mantenimiento de la
vigencia.

DATO TÉCNICO

CONVENCIONES

X

FECHA: 30/09/2022

X

D: Código de la Dependencia
MT: Medio Tecnológico  (Microfilmación y/o digitalización) S: Serie

AC: Archivo Central

Sb: Subserie

82

Subserie de conservación total, por pertenecer a la categoría
de controles de personal, los cuales sirven como evidencia de
cumplimiento de normativas para las Autoridades
Aeronáuticas de Aviación. El tiempo de retención en el archivo 
de gestión empezará a contar a partir del último control de la
vigencia.

X82

Subserie de conservación total, por pertenecer a la categoría
de controles de personal, los cuales sirven como evidencia de
cumplimiento de normativas para las Autoridades
Aeronáuticas de Aviación. El tiempo de retención en el archivo 
de gestión empezará a contar a partir del último control de la
vigencia.

X

82

REGISTROS 

Copia de las comunicaciones oficiales recibidas que
conforman un registro consecutivo en razón del número de
radicación y se administran en la unidad de correspondencia o
la que haga sus veces. Artículo 10, Acuerdo 060 de 2001. Dado
que la Subserie solo presenta valores administrativos se
elimina de acuerdo con el procedimiento establecido en la
Memoria Descriptiva. El tiempo de retención en el archivo de
gestión empezará a contar a partir del último registro de
comunicación recibida de la vigencia.

4 6 X

Subserie de conservación total, por pertenecer a la categoría
de controles de personal, los cuales sirven como evidencia de
cumplimiento de normativas para las Autoridades
Aeronáuticas de Aviación. El tiempo de retención en el archivo 
de gestión empezará a contar a partir del último control de la
vigencia.

X82

Subserie de conservación total, por pertenecer a la categoría
de controles de personal, los cuales sirven como evidencia de
cumplimiento de normativas para las Autoridades
Aeronáuticas de Aviación. El tiempo de retención en el archivo 
de gestión empezará a contar a partir del último control de la
vigencia.

XXX82

2

Subserie de conservación total, por pertenecer a la categoría
de datos técnicos los cuales son aceptados/aprobados por las
Autoridades Aeronáuticas de Aviación (CFR 14 145.207, LAR
145.345, RAC 145.345). El tiempo de retención en el archivo
de gestión empezará a contar a partir del último dato técnico
de la vigencia.

X8

82

Subserie de conservación total, por pertenecer a la categoría
de datos técnicos los cuales son aceptados/aprobados por las
Autoridades Aeronáuticas de Aviación (CFR 14 145.207, LAR
145.345, RAC 145.345). El tiempo de retención en el archivo
de gestión empezará a contar a partir del último dato técnico
de la vigencia.

X82

Subserie de conservación total, por pertenecer a la categoría
de datos técnicos los cuales son aceptados/aprobados por las
Autoridades Aeronáuticas de Aviación (CFR 14 145.207, LAR
145.345, RAC 145.345). El tiempo de retención en el archivo
de gestión empezará a contar a partir del último dato técnico
de la vigencia.

X

Subserie de conservación total, por pertenecer a la categoría
de datos técnicos los cuales son aceptados/aprobados por las
Autoridades Aeronáuticas de Aviación (CFR 14 145.207, LAR
145.345, RAC 145.345). El tiempo de retención en el archivo
de gestión empezará a contar a partir del último dato técnico
de la vigencia.

XX8

2

2

Subserie de conservación total, por pertenecer a la categoría
de datos técnicos los cuales son aceptados/aprobados por las
Autoridades Aeronáuticas de Aviación (CFR 14 145.207, LAR
145.345, RAC 145.345). El tiempo de retención en el archivo
de gestión empezará a contar a partir del último dato técnico
de la vigencia.

X82

Subserie de conservación total, por pertenecer a la categoría
de datos técnicos los cuales son aceptados/aprobados por las
Autoridades Aeronáuticas de Aviación (CFR 14 145.207, LAR
145.345, RAC 145.345). El tiempo de retención en el archivo
de gestión empezará a contar a partir del último dato técnico
de la vigencia.

X8


